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OFFRE D’EMPLOI

Secrétaire médicale
Le CMPP du Gard (30) recrute une secrétaire médicale en 
CDI à temps plein à pourvoir début juin,

STATUT et REMUNERATION : 

CCN66 selon ancienneté en qualité d’agent administratif principal
EMPLOYEUR : 

Association Départementale des PEP du Gard.

MISSION : 

- Accueil avec capacité d’écoute et de travail en équipe.
- Gestion des plannings d’activité
- Participation aux réunions de synthèse : prise de notes

- Secrétariat avec maîtrise de Windows, Word et Excel

- Statistiques/Facturation, la connaissance du logiciel Alfa CMPP serait un plus.

CANDIDATURE à adresser à: 

CAPITAINE Serge
Directeur Administratif et Pédagogique

CMPP

3 Avenue Jean Perrin
30200 Bagnols sur Cèze
04 66 89 50 46
direction.cmpp@adpep30.org
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