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OFFRE D’EMPLOI

Secrétaire médico-sociale
Le CMPP de Nîmes recrute une secrétaire médico-sociale
CDD à terme incertain temps plein (soit 35heures hebdomadaires) 

Poste à pourvoir immédiatement pour une durée initiale de 2 mois.
STATUT et REMUNERATION : 

CCN66 selon ancienneté 
EMPLOYEUR : 

Association Départementale des PEP du Gard.

MISSIONS : 

- Accueil des familles avec capacité d’écoute et d’empathie 
- Capacités d’organisation et de travail en équipe.
- Gestion des plannings d’activité

- Gestion des dossiers
- Participation aux réunions de synthèse 

PROFIL DES CANDIDATS : 

· Titulaire d’un diplôme de niveau IV
· Maîtrise des outils informatiques de bureautique classique

· Expérience appréciée dans le secrétariat médico-social
CANDIDATURE à adresser à: 

M. CAPITAINE Serge
Directeur 
CMPP

8 rue Saint Charles
30000 NIMES

0466673253
cmpp.nimes@adpep30.org
L’ADPEP30 recrute


pour le CMPP de NIMES
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