Secrétaire – CMPP de SAINT-MANDE Val de Marne
Le CMPP recrute en CDD, pouvant évoluer vers un CDI, une secrétaire à temps plein (Convention Collective de mars 1966)
Ses missions principales au sein d’une équipe de 15 salariés :
-Accueil des enfants et de leurs familles-Prise de RV-Organisation des agendas
-Gestion des dossiers des patients de la création  à la facturation
-Fonction de lien avec le médecin-directeur, la directrice adjointe et les thérapeutes

[bookmark: _GoBack]Envoyer lettre de candidature et CV  à 
Dr Jean-Marc Benkimoun
CMPP de Saint Mandé
135 av Galliéni 
94160 Saint Mandé
Ou par mail à Mme Sylvie Luton
slutoncmpp@hotmail.com
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