Ville d'Orly —

Bordée par la Seine et a moins de 10 km de Paris, la commune d’Orly compte 23 515 habitants.
Elle dispose de plusieurs espaces verts et de nombreux équipements publics. En plein essor, la
commune accueille le terminus de nouvelle ligne de tramway Paris-Orly - Tram9 et la ligne 14 du
métro en 2024.

La Ville d’Orly recrute
Pour son CMPP
UN.E ASSISTANT.E ADMINISTRATIF.VE
(Ouvert aux titulaires et aux contractuels)

Le CMPP, Centre Médico-Psycho-Pédagogique, est un centre de cure ambulatoire autorisé
par I'’Agence Régionale de Santé (ARS). L'équipe constituée de 13 professionnels
spécialisés en psychiatres, psychologues, orthophonistes, psychomotriciens recoit des
enfants de 0 a 20 ans.

Missions

Dans le cadre d'une équipe pluridisciplinaire, vous assurerez l|‘accueil physique et
téléphonique du CMPP. Vous assurerez le suivi administratif des actes, des plannings ainsi
que des courriers entrants et sortants.

Profil

- Maitrise de l'outil informatique : Word et Excel (confirmé)
- Maitrise des techniques d’accueil
-Appétence pour le travail en équipe pluridisciplinaire

Conditions de travail
- Rémunération attractive selon expérience, IFSE, CIA, participation santé, prévoyance,

participation au transport, CNAS (sous conditions)
- Temps plein (37h30/semaine) du lundi au vendredi

Pour Candidater :
Adressez vos candidatures a |I'adresse suivante :

dir.cmpp@mairie-orly.fr

recrutement@mairie-orly.fr



mailto:dir.cmpp@mairie-orly.fr
mailto:%20recrutement@mairie-orly.fr

